REPUBLIKA HRVATSKA

BJELOVARSKO - BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA VELIKA PISANICA
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 990-01/23-01/1
URBROJ: 2103-19-03-23-1
Velika Pisanica, 3. sije¢nja 2023.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i
144/20) te ¢lanka 49. Statuta Opcine Velika Pisanica (Sluzbeni glasnik Opéine Velika
Pisanica broj 1/21) Op¢inski nacelnik Opéine Velika Pisanica dana 03. sije¢nja 2023. donosi,

5 PRAVILNIK
O KORISTENJU SREDSTAVA ZA REPREZENTACIJU

I. UVODNA (OPCA) ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nafin i uvjeti koriStenja sredstava za reprezentaciju
Op¢ine Velika Pisanica (u daljnjem tekstu: Opcina)

Clanak 2.

Rije¢i i pojmovi, koji se koriste u ovom Pravilniku, a koje imaju rodno znadenje,
odnose se jednako na Zenski i muski rod, bez obzira na to u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju slijedeée znacenje:

1. Reprezentacija podrazumijeva pravo na koriStenje sredstava za prigodno darivanje i
ugoScavanje poslovnih partnera, te gostiju Opéine Velika Pisanica u okviru obavljanja
protokolarnih aktivnosti i poslova iz djelokruga rada upravnih tijela Opéine Velika
Pisanica

2. Sredstva za reprezentaciju su sredstva za podmirivanje troS$kova za ugostiteljske
usluge (hrana i pice), hotelske usluge, nabavku prigodnih poklona i namirnica, te
sli¢nih troSkova, koji nastaju u svezi s darovanjem i ugo$¢avanjem poslovnih partnera
i gostiju Opéine Velika Pisanica.




II. KORISTENJE SREDSTAVA REPREZENTACIJE
Clanak 4.

Pravo na koriStenje sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: korisnik
reprezentacije) imaju:
- Op¢inski Nacelnik Op¢ine Velika Pisanica,
- Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Velika Pisanica
- Drugi sluzbenici po odobrenju Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
Velika Pisanica.
Korisnici reprezentacije iz stavka 1. ovoga ¢lanka odgovorni su za ekonomiéno i
svrsishodno troSenje sredstava za reprezentaciju.

Clanak 5.

Sredstva za reprezentaciju za podmirenje troskova ugostiteljskih usluga mogu se
koristiti za troSkove domjenaka, poslovnog rucka, vecere ili cateringa koji se organiziraju za:

- sudionike sastanka s poslovnim partnerima i gostima Opéine Velika Pisanica, koji
imaju poseban znacaj za poslove Opéine Velika Pisanica i

- uzvanike na obiljeZavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih vaZnih
dogadaja, konferencija, sastanaka, potpisivanja znalajnih ugovora, te drugih
protokolarnih  dogadaja u organizaciji Op¢ine Velika Pisanica, ili pod
pokroviteljstvom Opcine.

Clanak 6.

Ugostiteljske usluge iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika mogu biti osigurane kao:
- ugostiteljske usluge koje se pruzaju u poslovnim prostorima Opéine Velika Pisanica
- ugostiteljske usluge koje se pruzaju izvan poslovnih prostorija Op¢ine Velika Pisanica

Clanak 7.

Sredstva za reprezentaciju u svrhu prigodnih poklona, mogu se koristiti za nabavu
poklona u povodu obiljezavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, sveanih sjednica,
primanja, te drugih vaznih poslovnih dogadaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti
Op¢ine Velika Pisanica.

Clanak 8.

Sredstva za reprezentaciju mogu sa koristiti za nabavu namirnica koje se pripremaju u
¢ajnoj kuhinji (kava, ¢aj i drugi napitci) za sastanke sa poslovnim partnerima i gostima koji se
organiziraju u poslovnim prostorima Opéine Velika Pisanica.

Clanak 9.

Iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Prora¢unu Opéine Velika Pisanica, kao
rashod reprezentacije na razini razdjela, za svaku proracunsku godinu.

Opc¢inski Nacelnik Op¢ine Velika Pisanica, odgovaran je za kontrolu i izvrSavanje
rashoda za reprenzetaciju, u skladu sa osiguranim sredstvima i namjenama.

Clanak 10.

Troskove reprezentacije prati sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Velika
Pisanica u ¢ijem djelokrugu poslova su poslovi financija.
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Svrha, odnosno namjena koristenja sredstava za reprezentaciju na odgovarajuéi nadin
mora biti zabiljeZen na racun za udinitelja troskova reprezentacije.

Podlogu za ovjeru raCuna predstavlja izvjestaj o obavljenoj usluzi &iji je sadraj
propisan uputom za stvaranje i placanje ugovornih obveza, te zaprimanje, provjeru i plaéanje
racuna.

TroSkovi reprezentacije priznaju se kao poslovni rashodi isklju¢ivo, ako je ra¢un na
kojom se troSak temelji vjerodostojan i uredno ovjeren u suglasju sa Pravilnikom.

Sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Velika Pisanica u &ijem djelokrugu
poslova su poslovi financija duZan je vratiti racun korisniku reprezentacije, ako radun nije
uredno ovjeren ili ne sadrzava dokaze o koristenju sredstava iz ovog ¢lanka.

III. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na sluzbenoj stranici Opéine Velika
Pisanica www.velika-pisanica.hr
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